Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie

l. Postanowienia wstepne

§1
Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych zwany dalej Regulaminem

okresla zasady i warunki korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Legionowie.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Biblioteke Publiczng w Legionowie;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Legionowie;

3) Oddziale dla dzieci i mtodziezy — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat dla dzieci
mtodziezy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zlokalizowany w Poczytalni,
siedzibie gtéwnej Biblioteki;

4) Oddziale dla dorostych — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat dla dorostych Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie zlokalizowany w Poczytalni, siedzibie gtéwnej
Biblioteki;

5) Filii — nalezy przez to rozumiec filie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie;

6) Punkcie bibliotecznym - nalezy przez to rozumie¢ Punkt biblioteczny Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie;

7) Poczytalni - nalezy przez to rozumie¢ miejsce, w ktérym miesci sie Oddziat dla dzieci
i mtodziezy oraz Oddziat dla dorostych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie;

8) Bibliotekarzu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku
bibliotekarskim w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie;

9) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ odbiorce zbioréw i ustug bibliotecznych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie;

10) karcie bibliotecznej — nalezy przez to rozumie¢ dokument wydany osobie zapisanej do
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie, zarejestrowany w systemie
komputerowym, uprawniajgcy do korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych
Oddziatu dla dzieci i miodziezy, Oddziatu dla dorostych, Filii oraz Punktow
bibliotecznych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie;

11) zbiorach — nalezy przez to rozumie¢ zbiory biblioteczne — ksiegozbiory i zbiory
specjalne Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie;

12)ustugach — nalezy przez to rozumieé ustugi swiadczone przez Miejskg Biblioteke
Publiczng w Legionowie, inne niz udostepnianie zbioréw,
a w szczegolnosci: udostepnianie gazet i czasopism oraz innych materiatow
bibliotecznych, udostepnianie bazy ibuk, udostepnianie stanowisk komputerowych,
wykonywanie ustug kserograficznych, skanowania i wydrukéw komputerowych;

13) prolongacie - nalezy przez to rozumie¢ przedtuzenie terminu zwrotu zbiorow
wypozyczonych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie;

14)koncie bibliotecznym — nalezy przez to rozumie¢ konto zatozone w systemie
bibliotecznym Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie.
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§3
Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach
okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

Il. Ogodlne zasady korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
§4
Korzystanie ze zbiorow i ustug Biblioteki jest bezptatne.
§5
1. Optaty sg pobierane za:
1) ustugi kserograficzne, wydruki komputerowe i skanowanie;

2) zniszczone bagdz zagubione zbiory biblioteczne — w formie ekwiwalentu
ksigzkowego lub zbioru specjalnego;

3) koszt wystania upomnien do Uzytkownika listem poleconym;
4) powtorne wydanie karty bibliotecznej;
5) przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych.

2. Optaty mogg by¢ pobierane za organizowanie dziatalnosci kulturalnej,
a w szczegolnosci:

1) sprzedaz biletéw wstepu;

w N

)

) obstuge techniczng wydarzen;

) organizowanie imprez na rzecz innych podmiotéw;
)

i

organizowanie zaje¢ i warsztatéw dla dzieci, mtodziezy i dorostych.

§6
Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki majg jej Uzytkownicy. Ze zbioréw

i ustug Oddziatu dla dzieci i mtodziezy, Oddziatu dla dorostych, Filii oraz Punktow
bibliotecznych mozna korzysta¢ po otrzymaniu karty bibliotecznej.

§7
1. Przy zapisie do Biblioteki nalezy okaza¢ dokument tozsamosci, poda¢ nr PESEL oraz

adres zamieszkania. W przypadku Uzytkownikow, ktérzy nie ukonczyli 18 roku zycia
nalezy okazac¢ rowniez dokument tozsamosci rodzica/opiekuna prawnego.

2. Podpisanie karty zobowigzan/karty zapisu jest réwnoznaczne z przyjeciem
zobowigzania do przestrzegania Regulaminu. Za niepetnoletniego Uzytkownika
odpowiedzialno$¢ ponosi rodzic/opiekun prawny.

§8
1. W Bibliotece obowigzuje:
1) kulturalne zachowanie;
2) zakaz przebywania pod wptywem alkoholu i srodkéw odurzajgcych;

3) zakaz spozywania positkéw i napojéw z wytgczeniem imprez bibliotecznych oraz
miejsc do tego przewidzianych;

4) zakaz gtosnego korzystania z telefonéw komérkowych.
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Uzytkownicy zobowigzani sg pozostawiaé wierzchnie okrycia w szatni lub
wydzielonym miejscu. Rzeczy cenne Uzytkownik powinien zabraé ze sobg i osobiscie
sprawowac nad nimi piecze.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatdw bibliotecznych nie podlegajgcych
wypozyczeniu. Dotyczy to rowniez sprzetu i innych sktadnikdw majgtkowych Biblioteki.

W Pokoju cichej pracy w Poczytalni obowigzuje cisza i zakaz korzystania z telefonéw
komorkowych.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ udostepnianych zbioréw
bibliotecznych, gazet i czasopism oraz innych materiatdw bibliotecznych.

Dane osobowe Uzytkownikéw Biblioteki

§9
Dane osobowe Uzytkownikow Biblioteki gromadzone sg, przechowywane
i przetwarzane przez Biblioteke do celéw statutowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, kartg zobowigzan/kartg zapisu i Regulaminem.

W bazach Biblioteki przechowywane sg dane osobowe Uzytkownikéw, a w przypadku
0s6b, ktore nie ukonczyty 18 roku zycia ich rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Uzytkownikowi, ktérego dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci tych
danych oraz ich poprawiania.

Uzytkownicy Biblioteki, a w przypadku Uzytkownikow, ktérzy nie ukonczyli 18 roku
zycia rowniez ich rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do informowania
Biblioteki o kazdej zmianie danych osobowych.

Uzytkownik, ktéry ukonczyt 18 rok zycia zapisujgcy sie do Biblioteki poprzez ztozenie
podpisu na karcie zapisu wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przez
Biblioteke.

Za Uzytkownika, ktoéry nie ukonczyt 18 roku zycia zobowigzanie podpisuje rodzic/
opiekun prawny, ktéry poprzez ztozenie podpisu na karcie zapisu wyraza zgode na
przetwarzanie przez Biblioteke danych osobowych zapisywanego dziecka i wkasnych.

Uzytkownik przekazujgcy swoje dane osobowe jednoczesnie wyraza zgode na ich
przetwarzanie i udostepnianie zgodnie z przepisami prawa.

Uzytkownik w kazdej chwili ma prawo zapozna¢ sie z Klauzulg Informacyjng
o0 przetwarzaniu danych osobowych dostepng u pracownikow Biblioteki oraz na
stronach internetowych Biblioteki.

Zasady udostepniania zbiorow i ustug Biblioteki
§ 10

[Karta biblioteczna]

. Korzystajgc ze zbiorow i ustug Biblioteki Uzytkownik zobowigzany jest do okazania

karty bibliotecznej.

. Uzytkownik odpowiada za kazde uzycie karty bibliotecznej i nie moze jej odstepowac

innej osobie.



10.

11.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez
osoby nieuprawnione.

. Wydanie pierwszej karty bibliotecznej jest bezptatne, a w wyniku jej utraty bgdz

zniszczenia za wydanie nowej karty pobierana jest optata w wysokosci 5 zt.

Utrate lub zniszczenie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Bibliotece
osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej w celu
zablokowania mozliwosci korzystania z tej karty przez osoby nieuprawnione.

§ 1
[Wypozyczanie]
Dowodem wypozyczenia i zwrotu zbioréw jest zarejestrowanie tej czynnosci przez
bibliotekarza w systemie bibliotecznym.
Wypozyczone pozycje zwracac nalezy w miejscu, w ktérym zostaty wypozyczone.
Uzytkownicy mogg wypozyczy¢ do 5 pozycji - ksigzek i/lub zbioréw specjalnych w tym
do 2 tytutéw lektur szkolnych na okres 30 dni.

Uzytkownik moze posiada¢ na swoim koncie jedng pozycje sposrod materiatow
audiowizualnych wypozyczong na okres 4 dni.

Uzytkownikowi przystuguje jedna prolongata terminu zwrotu o 30 dni. Nie mozna
prolongowac terminu zwrotu zbioréw audiowizualnych.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwiekszyé lub zmniejszy¢ limit
wypozyczanych zbiorow oraz przedtuzy¢ termin ich zwrotu.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o terminie zwrotu
wypozyczonych zbioréw.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow Biblioteka
wysyta do Uzytkownika upomnienie pocztg lub drogg elektroniczna.

Defekty oraz uszkodzenia wypozyczonych zbioréw nalezy po ich zauwazeniu
zgtaszaé dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Prolongaty wypozyczonych zbioréw mozna dokonaé osobiscie, telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej pod warunkiem, ze nie zostaty one zamdéwione
badz zarezerwowane przez innego Uzytkownika.

Uzytkownik jest zobowigzany do sprawdzenia w ciggu 3 dni od dokonania operacji
zwrotu, prolongaty, bgdz wypozyczenia czy fakt ten zostat odnotowany na jego koncie
bibliotecznym. Wszelkie nieprawidtiowosci jest zobowigzany niezwtocznie zgtosié
bibliotekarzowi.

§12
[Przetrzymanie zbiorow bibliotecznych]

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow Biblioteka
wysyta do Uzytkownika upomnienie drogg elektroniczng jesli Uzytkownik przy zapisie
podat poprawny adres e-mail.

Po odebraniu upomnienia Uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie zwrdcic
przetrzymywane zbiory biblioteczne.

Uzytkownikowi, ktory nie zwrdcit zbioréw bibliotecznych w wyznaczonym terminie i nie
dokonat prolongaty, Biblioteka blokuje konto.
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Za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych Uzytkownikowi zostang naliczone optaty,
ktére okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Uzytkownik jest zobowigzany do uregulowania naleznosci wobec Biblioteki w miejscu,
w ktorym wypozyczyt zbiory.

Odblokowanie konta nastepuje z chwilg zwrotu zbioréw bibliotecznych i po
uregulowaniu wszystkich naleznosci wobec Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach Uzytkownik ma prawo zwréci¢ sie do Dyrektora
Biblioteki z prosbg o umorzenie, cze$ciowe umorzenie, odroczenie lub roztozenie na
raty naleznosci wynikajgcej z tytutu optat za przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych.

§13

W przypadku naruszenia przez Uzytkownika postanowien Regulaminu Biblioteka moze
dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 14
[Zamawianie i rezerwacja zbiorow]

. Uzytkownik moze zamawiac/rezerwowaé zbiory telefonicznie, osobiscie — w wybranej
placéwce oraz przez Internet po zalogowaniu sie na witasne konto. Z ustugi
zamowienia moze skorzysta¢ wowczas, gdy dana pozycja dostepna jest w Bibliotece,
a z ustugi rezerwacji wowczas, gdy wszystkie egzemplarze danej pozycji sa
wypozyczone.

. Zamowione/zarezerwowane zbiory nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni (w godzinach pracy
Biblioteki lub nastepnego dnia roboczego po dniu wolnym od pracy) od momentu
otrzymania informacji o ich dostepnosci, w przeciwnym razie dostepne bedg one dla
innych Uzytkownikdw.

. Uzytkownik moze zrezygnowa¢ z zamowionych/zarezerwowanych zbioréw.
Zobowigzany jest wéwczas do anulowania zaméwienia/rezerwacji.

. Uzytkownikowi, ktéry trzykrotnie nie odebrat zamowionych/zarezerwowanych zbioréw,
nie beda realizowane kolejne zamodwienia/rezerwacije.

§15
[Udostepnianie zbioréw i ustug na miejscu]

. Z ksiegozbioru podrecznego, znajdujgcego sie w Oddziale dla dzieci i miodziezy,
Oddziale dla dorostych, Filiach oraz z gazet i czasopism mozna korzysta¢ wytgcznie na
miejscu.

2. Dostep do ksiegozbioréw oraz gazet i czasopism jest wolny.

. Aby skorzysta¢ z ksiegozbioru znajdujgcego sie w Pokoju do cichej pracy w Poczytalni
nalezy okazac bibliotekarzowi wybrang pozycje w celu zarejestrowania jej w systemie,
a po skorzystaniu zwrdécic jg bibliotekarzowi.

. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za stan udostepnianych mu zbioréw oraz gazet
i czasopism.



§ 16
[Ustugi reprograficzne]

Biblioteka wykonuje ustugi reprograficzne. Wysoko$¢ optat okresla zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

Odbitki kserograficzne wykonuje bibliotekarz lub inny pracownik Biblioteki.
Zamowienia realizowane sg w kolejnosci zgtoszen, najpdzniej 30 minut przed
zamknieciem Biblioteki.

Kserowanie materiatow bibliotecznych jest wykonywane w granicach okreslonych
przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dziennik Ustaw z 2016
poz. 666).

Wydruki komputerowe oraz skanowanie mogg by¢ wykonywane najpozniej 15 minut
przed zamknieciem Biblioteki. Wysoko$¢ optat za wydruk i skan okre$la zatgcznik do
Regulaminu.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu
§17

Internet moze byé wykorzystywany do celdéw edukacyjnych, informacyjnych oraz
poszukiwan bibliograficznych.

Zabrania sie:

1) wykorzystywania stanowisk komputerowych do zachowan zabronionych
przepisami prawa polskiego, w szczegolnosci: korzystania ze stron zawierajgcych
nielegalne oprogramowanie, otwierania stron o tresciach rasistowskich,
pornograficznych;

2) instalowania, kopiowania i uruchamiania jakiegokolwiek oprogramowania, przede
wszystkim moggcego dziata¢ na szkode sprzetu komputerowego (np. wirusy);

) zmian w konfiguracji;
4) famania zabezpieczen systemu;

) dziatania powodujgcego dewastacje lub uszkodzenie sprzetu komputerowego
6) podejmowania samodzielnych prob naprawienia sprzetu komputerowego.

Biblioteka zastrzega sobie prawo stosowania oprogramowania blokujgcego dostep do
stron zawierajgcych tresci niezgodne z obowigzujgcym prawem i Regulaminem.

Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego odpowiedzialny jest za
uzytkowanie sprzetu.

Uzytkownik powinien skonczyé prace przy komputerze 10 minut przed zamknieciem
Biblioteki.

§18

Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego zobowigzany jest do
okazania karty bibliotecznej przy stanowisku do wypozyczania.

Uzytkownik samodzielnie korzysta ze stanowiska komputerowego i Internetu.
Bibliotekarze stuzg dorazng pomocg, jednak nie wykonujg za Uzytkownika czynnosci
przy stanowisku komputerowym i nie przeprowadzajg indywidualnych szkolen.



Jedna osoba moze korzysta¢ ze stanowiska komputerowego przez 60 minut. Jezeli
nie ma innych oczekujgcych, za zgodg bibliotekarza sesje mozna przedtuzy¢ o kolejne
60 minut.

Uzytkownik zostanie automatycznie wylogowany po uptywie 60 minut.

Uzytkownik wykorzystujgcy komputer do celéw edukacyjnych (np. pisanie pracy)
moze podczas jednej sesji korzysta¢ z komputera dtuzej, musi jednak zgtosi¢ takg
potrzebe bibliotekarzowi.

Uzytkownik moze zapisywac na wkasnym nosniku pliki $ciggniete z Internetu.

Przed zakonczeniem pracy nalezy skasowac¢ dane utworzone podczas uzytkowania
sprzetu komputerowego. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione
pliki i no$niki danych.

W przypadku problemoéw technicznych z komputerem Uzytkownik zobowigzany jest
powiadomi¢ niezwtocznie bibliotekarza.

§19

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowania czynno$ci wykonywanych na
komputerze przez Uzytkownika.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wadliwe funkcjonowanie ustug
internetowych oraz utrate wyszukanych danych.

Bibliotekarz moze odmowi¢ Uzytkownikowi mozliwosci korzystania ze stanowiska
komputerowego w przypadku nieprzestrzegania przez niego Regulaminu.

Uzytkownik niepetnoletni, na wniosek rodzicéw/opiekundow prawnych, moze zostaé
pozbawiony mozliwosci korzystania z Internetu.

VI. Postanowienia koncowe
§ 20

Uzytkownik, ktéry zagubit bgdz zniszczyt zbiory biblioteczne zobowigzany jest odkupié
takie same tytuty lub — po uzgodnieniu z bibliotekarzem — odkupi¢ inne, 0 co najmniej
tej samej wartosci lub zwréci¢ kwote pieniedzy rowng wartosci zagubionej pozycji.

§ 21
Uzytkownikowi niestosujgcemu sie do Regulaminu bibliotekarz moze:
1) ograniczy¢ liczbe wypozyczanych zbiorow,
2) pozbawi¢ prawa korzystania ze zbioréw lub ustug Biblioteki czasowo lub na state.

Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania sie od powyzszych decyzji do Dyrektora
Biblioteki w terminie 7 dni od dnia otrzymania wiadomosci.

Odwotanie rozpatrywane jest w ciggu 14 dni od daty jego ztozenia.

Decyzja Dyrektora Biblioteki jest ostateczna.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie

Optaty za przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych

ksigzki — 0,20 zt (stownie: dwadzieScia groszy) za egzemplarz, za kazdy dzien
zwioki;

audiobooki — 1 zt (stownie: jeden ztotych) za egzemplarz, za kazdy dzien zwtoki;

materialy audiowizualne — 5 zt (stownie: pie¢ ztotych) za egzemplarz, za kazdy
dzien zwioki.



Zalacznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie

Cennik ustug reprograficznych

wydruk strony A4 czarno-biaty — 40 gr (stownie: czterdziesci groszy);

odbitka kserograficzna strony A4 czarno-biaty — 40 gr (stownie: czterdziesci
groszy);

wydruk strony A3 czarno-biatej — 80 gr (stownie: osiemdziesigt groszy);

odbitka kserograficzna strony A3 czarno-biaty — 80 gr (stownie: osiemdziesiagt
groszy);

skan 1 strony — 60 gr (stownie: szesédziesiagt groszy).



